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Ky modul i lejon kandidatet teé demonstrojnée aftésité e pérdorimit té
aplikacionit pér pérpunimin e teksteve pér té permbushur detyrat e
pérditshme g€ lidhen me krijimin, formatimin dhe pérfundimin e
dokumenteve me madheési té vogél si¢ jané letrat serike dhe dokumente
tjera té péerditshme.

Me perfundimin e ketij moduli kandidati do té jeté ne gjendje te:

e Punoj me dokumente dhe ti ruaj ato né formate té€ ndryshme

e /gjedh opsione té tilla si funksioni i ndihnmés pér té rritur produktivitetin

¢ Krijoj dhe editoj dokumente asisoj gé ato té jené té gatshme pér shpérndarje

¢ Aplikoj formate t& ndryshme né dokumenteve me géllim té avancimit té tyre para shpérndarjes,
té njohé praktikat e mira né zgjedhjen e opsioneve té duhura pér formatim

¢ |nsertoj tabela, fotografi dhe objekte né dokumente

e Pérgatis dokumente pér operacione mé mail merge (letra serike)

e Rregulloj parametrat e fageve te dokumentit

o Kontrolloj dne korrigjoj drejtshkrimin para se dokumenti té shtypet pérfundimisht

SI MUND TA MESOJ KETE MODUL?

Kété modul mund ta mésoni nga librat dhe ushtrimet e librave né ményré autodidakte apo edhe duke
ndjekur trajnimin e kétij moduli né ndonjé gendér testuese té ECDL-sé. Pér t’u pérgatitur pér provim
ju rekomandojmé té ushtroni edhe me provimin mostér, té cilin mund ta shkarkoni nga ueb fagja joné
www.ecdl-kosova.org né linkun download.

Pasi ta keni mésuar kété modul mund ta paraqitni provimin e kétij moduli né rubrikén Certifikimi.

FILLO RRITU | NDERTO | AVANCO | VAZHDO

Certifikatat e Iéshuara nga ECDL Kosova vilejné ndérkombétarisht.

ECDL KOSOVA Phone: 044-507575 Email: admin@ecdl-kosova.org



