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Qéllimi

Ky dokument detajon planin mésimor pér ECDL / ICDL Bazat e Kompjuterit. Syllabusi
pérshkruan, népérmjet rezultateve té mésimit , njohurité dhe aftésité gé njé kandidat duhet
té posedojé pér ECDL / ICDL Bazat e Kompjuterit. Syllabusi gjithashtu ofron bazén e
provimit teorik dhe praktik pér kété modul.

Copyright © 2009 ECDL Foundation

Té gjitha té drejtat e rezervuara. Asnjé pjesé e kétij botimi nuk mund té riprodhohet né asnjé
formé, pérveg nése lejohet nga ECDL Foundation. Kérkesat pér leje pér té riprodhuar
materiale duhet té drejtohen né ECDL Foundation.

Pérjashtimi i pérgjegjésisé

Edhe pse Fondacioni ECDL ka punuar me shumé kujdes né pérgatitjen e kétij botimi, nuk
jep asnjé lloj garancioni si botues, né lidhje me térésiné e informatave té cilat i pérmban ky
botim, si dhe ECDL Foundation nuk éshté pérgjegjés dhe nuk e mban pérgjegjésiné pér
ndonjé gabim, Iéshim, pasaktési, humbje ose démtim té cfarédollojshém gé mund té jeté si
pasojé e informacioneve, udhézimeve apo késhillave gé pérmban ky publikim. Ndryshimet
mund té béhen nga ECDL Foundation né diskrecionin e vet dhe né ¢do kohé pa
paralajmérim.
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Ky modul pércakton konceptet dhe aftésité né lidhje me organizimin dhe pérdorimin e veglave pér
bashképunim online, té tilla si ruajtjen, aplikacionet e produktivitetit, kalendarét, rrjetet sociale,web
mbledhjet, mjediset e té mésuarit, dhe teknologjité mobile.

Qéllimi i modulit

Kandidatét e suksesshém do té jené né gjendje té:

e Kuptojné konceptet kyce gé lidhen me bashképunimin online.
e Hapin llogari pér t'u pérgatitur pér bashké&punim online.
e Pérdorin ruajtjen online dhe ueb-aplikacionet e bazuara ne produktivitet, pér bashképunim.
e Pérdorin kalendarét online dhe mobil pér té menaxhuar dhe planifikuar aktivitetet.
e Bashképunojné dhe bashkéveprojné duke pérdorur rrjetet sociale, blogs dhe wikis.
e Planifikojné dhe organizojné takime online dhe té pérdorin mjediset e mésimit online.
e Kuptojné konceptit kyce té teknologjisé mobile dhe té pérdorin karakteristika si¢ jané e-mail,
aplikacionet dhe sinkronizimi.
Kategoria Lémi i njohurive Ref. Objektivat

1

Konceptet e 1.1  Konceptet 1.1.1 Té kuptoni ge TIK ( Teknologjia e Informacionit
Bashképunimit Kryesore dhe Komunikimit ) mund té mbéshtes dhe té nxis
bashképunimin né internet .

1.1.2 Identifikoni llojet kryesore té shérbimeve gé
mbéshtesin bashképunimin né internet si : Cloud
Computing , teknologjiné mobile .

Identifikoni llojet kryesore té mjeteve gé
mbéshtesin bashképunimin né internet si :
aplikacione té zakonshme té produktivitetit,
rrjeteve sociale, kalendarét online, takime online ,
mjediset Online pér mésim.

1.1.3 Identifikoni karakteristikat kryesore té veglave
bashképunuese online si: pérdorues té shumté ,
kohé reale , arritjet globale, gasje té harmonizuar.

1.14 Pérshkruajé pérfitimet e pérdorimit té veglave pér
bashképunim online s: fotografi dhe kalendaré té
pérbashkét, reduktoj shpenzimet e udhétimit
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Kategoria Lémi i njohurive Ref.

1.2

2  Pérgatitja pér 2.1
Bashképunimin
Online

2.2
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1.1.5

1.1.6
Cloud 1.2.1
Computing

1.2.2

1.2.3

Pércaktimii 2.1.1

vegorive te
pérbashkéta
2.1.2
2.1.3
Set up-i 2.2.1
2.2.2

Objektivat
lehtésiné e komunikimit, té rrisé, punén né
skuadér , gasjen globale.

Té jeni té vetédijshém pér rreziget gé lidhen me
pérdorimin e veglave pér bashké&punim online si :
gasja e paautorizuar né dosjet e pérbashkéta,
pamjaftueshméria ne menaxhimin e versionit té
kontrollit, Kkércénimeve malware, vjedhja e
identitetit / té dhénave , ndérprerjet e shérbimit.

Njohin réndésiné e té drejtave té pronésisé
intelektuale dhe pérdorimin e duhur té
pérmbajtjes  duke  pérdorur  veglat  pér
bashképunim online.

Kuptoni ményrat né té cilat cloud lehtéson
bashképunimin né internet dhe celular si: ruajtjen
e dokumenteve dhe dosjeve té pérbashkéta , gasje
né njé varg té aplikacioneve dhe veglave online.

Té pérshkruajé pérfitimet e cloud computing pér
pérdoruesit si: shpenzime té reduktuara,
zgjerimin e lévizshmérisé, pérditésimet
automatike.

Té pérshkruajé rreziget e cloud computing si:
varésisé ndaj ofruesit té shérbimit, kontrollin dhe
mbrojtjen e té dhénave, humbjes sé privatésisé.

Kuptoni se aplikacionet shtesé, plug-ins mund té
kené nevoje té instalohen pér té pérdorur vegla té
caktuara pér bashképunim online.

Identifikimi dhe  pérdorimi i pajisjeve té
zakonshme pér té mbéshtetur bashképunimin né
internet si: webcam , mikrofon, folésit.

Njohja se kufizimet firewall mund té shkaktojné
pengesa pér pérdoruesit gjaté aksesit ne njé mjet
bashképunues.

Shkarkimi i softueré-ve pér té mbéshtetur veglat
e bashképunimit online si: VOIP, IM, ndarja e
dokumenteve.

Regjistrohu dhe / ose hap njé llogari pérdoruesi
pér njé vegél bashképunuese. Deaktivizoni fshini
/ mbylIni njé llogari pérdoruesi.
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Kategoria Lémi i njohurive Ref.

3

Pérdorimi i 3.1 Ruajtja 3.1.1

Veglave pér Online dhe

Bashképunim aplikacionet

Online produktive
3.1.2
3.1.3
3.14
3.15
3.1.6
3.1.7
3.1.8

3.2 Kalendarét 3.21

Online

3.2.2

3.2.3

3.24

3.25

3.26

3.3 Media 3.3.1
Sociale

Objektivat
Kuptojné konceptin e zgjidhjeve té ruajtjes
online dhe té identifikojné shembuj té pérbashkét.

Identifikoni kufizimet pér ruajtjen online si:
madhésia kufizuar, afati kohor, kufizimet pér
shfrytézim té pérbashkét.

Ngarkoni, shkarkoni, fshini fajllat dhe follderét
online.

Kuptoni se aplikacionet e zakonshme té
produktivitetit mund té arrihen népérmjet ueb-it .
Identifikoni shembuj té pérbashkét té bazuar né
ueb aplikacionet e produktivitetit si: p&rpunimi i
teksteve, kalkulimi i tabelave, prezantimet .

Identifikoni  vecorité e aplikacioneve té
produktivitetit té bazuara ne ueb: lejoni fajllat té
pérditésohen nga pérdoruesit e shumté né kohé
reale, lejon shpérndarjen e fajllave

Krijoni, modifikoni dhe ruani fajllat online.

Lejon / ndalon shpérndarjen e fajllave, foldereve,
lejon pérdoruesit e tjeré ti shohin, ndryshojné,
dhe pérvetésojné njé fajll apo folder.

Shikon, rivendos versionet e méparshme té
fajllave.

Shpérndan njé kalendar. Jep leje pér ta hapur,
ndryshuar dhe shpérnda njé kalendar té
pérbashkét.

Tregon, fsheh kalendarét e pérbashkét.

Pérdorni njé kalendar té pérbashkét pér té
regjistruar njé ngjarje, ngjarje té pérseritur.

Krijoni njé reminder pér njé ngjarje.

Ftoni, largoni njeréz, burime pér njé ngjarje.
Pranoni / refuzoni njé ftese.

Ndryshoni, anuloni njé ngjarje ekzistuese.

Identifikimi i1 veglave té medies sociale qé
mbéshtesin bashképunimin né internet si: Rrjetet
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Kategoria Lémi i njohurive Ref.

3.4

3.5
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3.3.2

3.3.3

3.34

3.35

3.3.6

3.3.7

3.3.8

Takimet 34.1
Online
3.4.2
3.4.3

3.4.4

3.4.5

3.4.6

Rrjetet e 35.1
Meésimit
Online

3.5.2

Objektivat
sociale, wikis, forume dhe grupe, blogs, micro
blogs pérmbajtja e komuniteteve.

Krijoni, modifikoni opsionet pér lejimin e
shfrytézimit/ privatésisé si: gasje né lexim ,qasje
né shkrim, ftesa pér pérdorues.

Gjetja, lidhja e pérdoruesve, grupeve né media
sociale. Hegja e lidhjeve.

Pérdorni njé vegél té medies sociale pér té
postuar njé koment , link.

Pérdorni njé vegél té rrjetit social pér tu
pérgjigjur, forward-u njé koment.

Pérdorni njé vegél té medies sociale pér té
up-loduar njé pérmbajtje si: foto, video,
dokumente.

Hig mesazhet nga rrjetet sociale. Té jeni té
vetédijshém se véshtiré mund té béhet fshirja
permanenté e mesazheve dhe fotove.

Pérdorni njé wiki pér té shtuar ose pér té bére
update njé temé té vecanté .

Hap, mbyll aplikacionet online té takimeve.
Cakton kohén, datén dhe témén pér njé takim.

Ftoni, largoni pjesémarrésit,caktoni té drejtat e
gasjes
Startoni, pérfundoni njé takim.

Share / unshare desktopin, fajllat né njé takim
online.

Pérdorni karakteristikat e chat-it té disponueshme
né njé takim online.

Pérdorni, videot, karakteristikat e audios né njé
takim online.

Kuptojné konceptin e njé mjedisi mésimor
online. Identifikimi i mjediseve té mésimit online
, si: Virtual Learning Environments( VLEs ) dhe
Learning Management Sysytems ( LMS ).

Kuptoni karakteristikat , funksionet ge jané né
dispozicion brenda njé mjedisi té mésimit online
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Kategoria Lémi i njohurive Ref. Objektivat
si: Kalendari, noticeboard , chat-i, té dhénat e

vlerésimit .
3.5.3 Qaseni né kurse né mjedise té mésimit online.
354 Ngarkoni, shkarkoni njé fajll né njé mjedis online
té mésimit.
355 Pérdorni njé aktivitet té kursit si: kuiz , forum.
4  Bashképunimi 4.1  Konceptet 411 Identifikoni llojet e pajisjeve mobile si:
Mobil Kryesore smartphone, tableté.
4.1.2 Kuptoni se pajisjet celulare pérdorin njé sistem

operativ. ldentifikimi i sistemeve té pérbashkéta
operative pér pajisjet mobile.

4.1.3 Kuptoni termin Bluetooth dhe pérdorimin e tij

4.1.4 Kuptoni opsionet e mundshme té kycjes né
internet pér pajisjet mobile: wireless (WLAN),
Mobile Internet (3G, 4G). Kuptoni karakteristika
e kétyre opsioneve si: shpejtésia , kosto,
disponibilitetin.

4.1.5 Kuptoni karakteristikat e sigurisé pér pajisjet

mobile té tilla si: pérdorimi i njé PIN-i,
pérmbajtjen backup, kycja e internetit /Bluetooth/
on / off.

4.2 Pérdorimi i 4.2.1 Lidhja me internet té sigurt duke pérdorur

Pajisjeve wireless-in, teknologjiné mobile.
Mobile
4.2.2 Keérkoni njé ueb fage.
4.2.3 Dérgoni, pranoni njé e-mail.
4.2.4 Shtoni, modifikoni, higni njé ngjarje né kalendar.
4.2.5 Shpérndani fajlla, video duke pérdorur opsionet
si: e-mail, mesazhe, rrjetet sociale, Bluetooth.

4.3  Aplikacionet 4.3.1 Identifikoni aplikacionet e pérbashkéta si: lajmet,
rrjetet sociale, produktivitetin, hartat, lojérat, e-
books.

4.3.2 Kuptoni se aplikacionet jané marré nga dyganet e

aplikacioneve. ldentifikimi dygane té pérbashkéta
pér pajisjet mobile.
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4.4
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433

4.3.4

435

4.3.6

Sinkronizimi  4.4.1
4472

443

Objektivat
Kérko njé aplikacion pér pajisjet mobile né njé
dygan aplikacionesh. Té keni njohuri se mund té
keté shpenzime gjaté blerjes, pérdorimit té njé
aplikacioni.

Instaloni, deinstaloni njé aplikacion né njé pajisje
mobile.

Azhurnimi i aplikacioneve né njé pajisje mobile.
Pérdorni njé aplikacion né njé pajisje mobile, si:
komunikimi me z& ose video, rrjetet sociale,
hartat.

Kuptoni géllimin e sinkronizimit té pérmbajtjes.

Caktoni karakteristikat e sinkronizimit.

Sinkronizoni pajisjet mobile me e-mail, kalendar,
pajisje té tjera.
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