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Qéllimi

Ky dokument detajon planin mésimor pér ECDL / ICDL Bazat e Kompjuterit. Syllabusi
pérshkruan, népérmjet rezultateve té mésimit , njohurité dhe aftésité gé njé kandidat duhet
té posedojé pér ECDL / ICDL Bazat e Kompjuterit. Syllabusi gjithashtu ofron bazén e
provimit teorik dhe praktik pér kété modul.
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Té gjitha té drejtat e rezervuara. Asnjé pjesé e kétij botimi nuk mund té riprodhohet né asnjé
formé, pérveg nése lejohet nga ECDL Foundation. Kérkesat pér leje pér té riprodhuar
materiale duhet té drejtohen né ECDL Foundation.

Pérjashtimi i pérgjegjésisé

Edhe pse Fondacioni ECDL ka punuar me shumé kujdes né pérgatitjen e kétij botimi, nuk
jep asnjé lloj garancioni si botues, né lidhje me térésiné e informatave té cilat i pérmban ky
botim, si dhe ECDL Foundation nuk éshté pérgjegjés dhe nuk e mban pérgjegjésiné pér
ndonjé gabim, Iéshim, pasaktési, humbje ose démtim té c¢farédollojshém gé mund té jeté si
pasojé e informacioneve, udhézimeve apo késhillave gé pérmban ky publikim. Ndryshimet
mund té béhen nga ECDL Foundation né diskrecionin e vet dhe né ¢do kohé pa
paralajmérim.
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Moduli 5 Baza e té dhénave
Ky modul pércakton konceptet esenciale dhe shkathtésité e ndérlidhura pér té kuptuar konceptin e njé
bazé té dhénash dhe demonstrimin e aftésisé né pérdorimin e njé bazé té dhénash.

Qéllimi i modulit

Kandidatet e suksesshém duhet te jené né gjendje té:

Kuptojné se ¢faré éshté baza e té dhénave, si organizohet ajo dhe se si operohet me té.

Krijojné njé bazé té thjeshté té té dhénave dhe ta shqyrtojné pérmbajtjen né kété bazé té té
dhénave né ményra té ndryshme.

Krijojné njé tabelé, té definojné dhe modifikojné fushat dhe tiparet/karakteristikat e tyre, Té
shénojné dhe editojné té dhéna né njé tabelé.

Sortojné apo filtrojné njé tabelé apo formular, té krijojné, modifikojné dhe té ekzekutoj njé
pyetés (query) pér té rifituar informacionin e caktuar nga baza e té dhénave.

Kuptojné se cfaré éshté njé formular dhe té krijojné njé formular pér té shénuar, modifikuar
dhe fshiré shénimet/dokumentet dhe té dhénat né shénimet/dokumentet.

Krijojné raportet rutinore dhe té pérgatisin rezultate/outpute té gatshme pér distribuim.

Kategoria Lémi i njohurive Ref. Objektivat
1 Kuptimi 1.1 Konceptet 1.1.1 Té Kkuptuarit se ¢faré éshté njé bazé e
themelore té dhénave.

1.1.2 Té kuptuarit e ndryshimit midis
shénimeve dhe informacionit.

1.1.3 Té Kkuptuarit e organizimit té bazave
té té dhénave sipas shénimeve,
tabelave dhe fushave.

1.14 Njohja e disa shfrytézimeve té
zakonshme té bazave té médha té té
dhénave sic jané: sistemet e
rezervimit té fluturimeve, shénimet e

geverisé.
1.2 Organizimii  1.2.1 Té kuptojé se ¢cdo tabelé né bazén e té
bazés sé té dhénave duhet té posedojé shénime
dhénave rreth njé lloji té subjektit.

1.2.2 Té Kkuptojé se ¢do fushé né njé tabelé
duhet té posedojé vetém njé element
té shénimeve.

1.2.3 Té kuptojé se pérmbajtja e fushés
éshté e lidhur me njé tip té caktuar té
shénimeve, si p.sh.: tekst, numér,
daté/kohé, po/jo.

1.2.4 Té Kkuptoj¢ se fushat i kané té
ndérlidhura karakteristikat e tyre:
madhésiné e fushés, formatin, vlerén
e pércaktuar.

1.25 Té kuptuarit e celésit primar.
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Kategoria Lémi i njohurive Ref.

1.3

14

2 Pérdorimi i 2.1
aplikacionit

2.2.
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1.2.6

Relacionet 1.3.1

1.3.2

1.3.3

Operacionet 1.4.1

1.4.2

1.4.3

1.4.4

Té punuarit 2.1.1
me bazat e te

dhénave
2.1.2
2.1.3
2.1.4
2.15
Detyra té 2.2.1
réndomta
2.2.2

Objektivat

Té kuptuarit e indeksit. Té kuptuarit
se si indeksi mundéson gasje mé té
shpejté né shénime.

Té kuptojé se arsyeja kryesore e
grumbullimit té tabelave né njé bazé
té té dhénave &shté minimizimi i
duplikimit té shénimeve.

Té kuptojé se lidhja éshté realizuar
duke e pérputhur njé fushé unike né
njé tabelé me njé fushé né njé tabelé
tjetér.

Té Kkuptojé réndésiné e mirémbajtjes
sé integritetit té& lidhjes né mes té
tabelave.

Té dijé¢ se bazat profesionale té té
dhénave jané té dizajnuara dhe
krijuara nga specialistét pér baza té té
dhénave.

Té dij¢ se futja e té dhénave,
mirémbajtja e té dhénave dhe
korrigjimi i informacionit bé&hen nga
shfrytézuesit.

Té dijé se administratori i njé baze té
dhénash u jep qasje né té dhéna
specifike disa shfrytézuesve té
caktuar.

Té dijé se administratori i bazés sé té
dhénave  éshté  pérgjegjés  pér
rivendosjen/rigjetjen e bazés sé té
dhénave pas njé rrézimi apo veprimi
té gabuar né té.

Hapja dhe mbyllja e njé aplikacioni té
bazés sé té dhénave.

Hapja dhe mbyllja e bazés sé té
dhénave.

Krijimi i njé baze té re té té dhénave
dhe ruajtja e tij né njé vend té caktuar
né drive.

Fshehja dhe zbulimi i shiritave té
veglave. Rikthimi dhe minimizimi i
shiritit ribbon.

Shfrytézimi i funksioneve té Help-it.
Hapja, ruajtja dhe mbyllja e njé
tabele, pyetésit, formularit dhe
raportit.

Kalimi midis formave té ndryshme té
paraqitjes sé tabelés, formés dhe
raportit.
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Kategoria Lémi i njohurive Ref.

3 Tabelat 3.1

3.2

4 Nxjerrja e 4.1
informatave

4.2
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2.2.3
2.2.4

2.2.5

Rekordet 3.1.1
3.1.2

Dizajnimi 5321

3.2.2

3.2.3
3.2.4
3.25
3.2.6
5.3.2.7
5.3.28

Operacionet 4.1.1
Kryesore

4.1.2
413

Pyetésit 4.2.1

4.2.2

4.2.3

Objektivat

Fshirja e njé tabele, pyetési,
formulari, raporti.

Navigimi ndérmjet rekordeve né
tabelé, pyetésor, formular.

Sortimi i té dhénave né njé tabelé,
formular, rezultat té pyetésorit, sipas
radhitjes  ngritése  ose  rénése
alfabetike ose numérore.

Shtimi dhe fshirja e rekordeve né
tabelé.

Shtimi, modifikimi dhe fshirja e té
dhénave té njé rekordi.

Krijimi dhe emértimi i njé tabele dhe
specifikimi i fushave me tipet e tyre té
té dhénave, si p.sh.: teksti, numrat,
data/koha, po/jo.

Aplikimi i konfigurimeve  té
karakteristikave té fushés: madhésia e
fushés, formatizimi i numrave,
formatizimi i datés dhe kohés, vlera
default.

Pércaktimi i rregullave té validitetit
pér numra, daté/kohé dhe valuté.

Té kuptuarit e pasojave té ndryshimit
té tipit té té dhénave, karakteristikave
té fushés né tabelé.

Definimi i ¢elésit primar.

Indeksimi i fushés me ose pa té drejté
té lejimit té duplikateve.

Shtimi i njé fushe né tabelén
ekzistuese.

Ndryshimi i gjerésisé sé kolonave né
njé tabelé ekzistuese.

Shfrytézimi i komandés pér kérkim té
njé fjale, numri ose date té caktuar né
njé fushé.

Pérdorimi i filtrit né tabelé dhe né
formular.

Largimi i filtrit prej tabelés,
formularit.

Té kuptuarit se njé pyetés pérdoret
pér ekstraktim dhe analizim té
shénimeve.

Krijimi 1 njé pyetési té njé tabele,
duke shfrytézuar kriter té caktuar pér
kérkim

Krijimi i njé pyetési té dy tabelave,
duke shfrytézuar kriter té caktuar pér
kérkim.
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Kategoria Lémi i njohurive Ref.

5 Objektet 5.1

6 Outputi 6.1
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4.2.4

4.2.5

4.2.6
4.2.7
4.2.8

4.2.9
Formularét 5.1.1

5.1.2
5.1.3
5.1.4

5.15

5.1.6
Raportet, 6.1.1
Exportimi i té
dhénave

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

Objektivat

Shtimi i kriterit té& pyetésorit duke
shfrytézuar njérin ose mé shumé nga
operatorét né vazhdim: < (mé e
vogél), < = (mé e vogél ose baras), >
(mé e madhe), >= (mé e madhe ose
baras), = (baras), < > (jo baras)

Shtimi i kriterit t& pyetésorit duke
shfrytézuar njérin ose mé shumé nga
operatorét logjik né vazhdim: AND,
OR, NOT

Pérdorimi i wildcard né pyetésor,
*ose %, ?70se .

Ndryshimi i pyetésorit duke shtuar
modifikuar, ose larguar Kkriteret.
Ndryshimi i pyetésorit:  shtimi,
fshirja, zhvendosja, fshehja dhe
zbulimi i fushave.

Ekzekutimi (run) i pyetésit.

Te kuptuarit se njé formular pérdoret
pér té shfagur dhe mirémbajtur
rekordet.

Krijimi dhe emértimi i njé formulari.
Pérdorimi i njé formulari pér té shtuar
njé rekord.

Pérdorimi i njé formulari pér té fshiré
rekordet.

Shfrytézimi i njé formulari pér té
vendosur, modifikuar dhe fshiré
shénimet né njé rekord.

Vendosja, modifikimi i tekstit né
header, footer né njé formular.

Té kuptuarit se njé raport pérdoret pér
té shtypur informatat e selektuara nga
njé tabelé ose pyetésor.

Krijimi dhe emértimi i raportit duke u
mbéshtetur né pyetésorin ose tabelé.
Ndryshimi i aranzhimit té fushave té
té dhénave dhe titujve pérbrenda
layout-it té njé raporti.

Paragitja e fushave specifike né njé
raport té grupuar sipas shumeés,
minimumit, maksimumit, mesatares,
mbledhjes, né pika té pérshtatshme té
thyerjes.

Shtimi dhe modifikimi i tekstit té
headerit dhe footerit né raport.
Eksportimi i njé tabele, rezultati té
pyetésit ne excel file, tekst (.txt., csv),
né format XML né njé lokacion té
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Kategoria Lémi i njohurive Ref.

6.2
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Shtypja 6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4
6.2.5

Objektivat

caktuar né disk.

Ndryshimi i orientimit:  (portrait,
landscape) 1 njé tabele, formulari,
pyetesori, raporti.  Ndryshimi i
madhésisé sé letrés.

Shtypja e fages, rekordit té selektuar
dhe téré tabelés.

Shtypja e té gjitha rekordeve,
respektivisht shtypja e fageve té
caktuara duke aplikuar layoutin e
formés.

Shtypja e rezultateve té pyetésit.
Shtypja e fage(s)ve té caktuara té
raportit, shtypja e raportit né térési.
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